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個人会員 マイページを持つので、申込機能などを便利に使えます。 

フロントから申し込み、情報編集、退会が可能です。 

メールマガジン会員 メールマガジンを登録している会員 

フロントからの申し込み、情報編集、退会が可能です。 

 

3.3 団体と団体事務の登録 

ユーザーの登録（団体事務） 

団体事務アカウントの登録は、手元では行えません。サイト統括にメールや所定の申請方式等で

申請し、登録手続きを行ってください。 

登録が完了すると対象アカウントにメールが届きますので、「アカウントの認証」に記載の流れで認

証を行い、ログインしてください。 

 

団体事務登録フォームの内容は次項の通りです。 

このフォームで登録すると、ユーザーがステータス：無効で作成され、サイト統括およびメールアドレ

ス（email1,email2）にメールが送信されます。 

 

【団体事務】 表示項目 

項目名 内容 

①ログイン ID* 
サイト統括が管理画面から登録する場合

は表示されているが編集は可能 

②氏名*  

③ふりがな*  

④郵便番号  

⑤都道府県  

⑥市区町村  

⑦住所  

⑧建物名等  

⑨電話番号(1)*  

⑩電話番号(2)  

⑪FAX 番号  

⑫E-mail(1)  

⑬E-mail(2)  

⑭役職  
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⑮性別  

⑯生年月日  

⑰確認する  

 

 

 

 

アカウントの認証 

団体登録後、団体事務アカウントが登録されると、登録完了のメールが着信しますので、メールに

記載の URL よりパスワードの変更を行います。ここでは②をクリックします。 

 

 

パスワードリセット画面へ移動しますので、登録のメールアドレスを入力し、「リセット」をクリックしま

す。 
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登録のメールアドレス宛に以下のメールが着信しますので、URL をクリックし、パスワードの再設定

画面で新しいパスワードを入力後、リセットをクリックします。 

 
 

 
 

ログイン画面へ移動しますので、ユーザー名へ 

登録完了のメールに記載のあったログイン ID を、 

パスワードに新しく設定したパスワードを入力し、 

ログインします。 
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ダッシュボードが表示されれば、ログインが成功し、アカウントの認証は完了します。 

※初回ログイン時または一定期間のログインがなかった時は、2 段階認証を行います。 

ご登録のメールに送信される認証コードを入力し、認証を行ってください。 

 
 

 
 

3.4 団体情報の編集  

ダッシュボード> 団体プロフィール編集へ移動し、リビジョンの作成をクリックします。 
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